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Preambulum

A Nagy Sportagvilaszté, BBU Sportrendezvény Szervezé Iroda Nonprofit Korlitolt
FelelGsségii Tarsasig (a tovabbiakban: Tarsasag) bels6 adatkezelési folyamatai jogszeriségenek
és az érintettek jogainak biztositisa céljabdl az alabbi adatvédelmi tajékoztatdt alkotja.

Adatkezelé megnevezése: Nagy Sportigvalaszt6, BBU Sportrendezvény Szervezd

Iroda Nonprofit Korlatolt FelelGsségii Tarsasag

Adatkezeld cégjegyzékszama:  01-09-994624

Adatkezel6 székhelye: 1106 Budapest, Maglédi Gt 12/B.
Adatkezelb elektronikus cime:  info@otprobatokioba.hu
Adatkezeld képviseldje: Szeman Robetrt tigyvezetd

Jelen rendelkezéseket a Tarsasig tobbi szabilyzatanak elSirasaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen
rendelkezések és a barmely mds, jelen szabilyzat hatalybalépése el6tt hatilyba 1épett szabalyzat
elbirasai kozott, abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadoak.

1. Jelen szabalyzat készitése soran figyelembe vett jogszabalyok

1.1.

A szabilyzat elsGsorban az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

- az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. torvény (tovabbiakban: Infotv.),

- a Munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban: Mt.),

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozdi tevékenység szabalyairol
52616 2005. évi CXXXIIL torvény (tovabbiakban: Szvtv.),

- az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban:
Rendelet),

- egyéb személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyok.

2. A szabalyzat célja

2.1.

2.2,

29,

A Tarsasag jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhetGvé tételével biztositani kivanja a
személyes adatok kezelésére, tovabbitisara, feldolgozisara és védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényesiilését a miuikodése soran.

Jelen szabalyzat célja egyrészt, hogy az érintettek megfelelS tajékoztatast kaphassanak a
Tarsasag, illetve a Tarsasdg altal megbizott adatfeldolgozdk altal kezelt adatoktol, valamint
az adatkezelés, illetve adatfeldolgozis szabalyairdl, jellemz6irSl. Jelen szabalyzat célja
tovabba, hogy meghatirozza a Tarsasig adatkezelési miveleteire, tevékenységeite
vonatkozé szabalyokat és irdnyt mutasson a munkavallalok részére a személyes adatok
kezelése soran.

Jelen szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartisok miikodésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotminyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesilését, meg kivinja akadilyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, és
azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossigra hozatalat.



3. A szabalyzat hatalya

3.1.  Jelen szabilyzat targyi hatilya kiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely soran személyes adat kezelése megvalosul.

3.2.  Jelen szabalyzat személyi hatalya kitetjed a Tarsasag minden munkavallaléjara, valamint a
Tarsasaggal megbizasi jogviszonyban all6 olyan személyekre, akik személyes adatokat
kezelnek.

3.3.  Jelen szabilyzat hatilya kifejezetten kiterjed azon tovabbi személyekre, akik magukra
nézve a Tarsasiggal t6rténd egyuttmikodés soran kotelezonek elfogadijik.

3.4. A szabilyzat hatilya kiterjed a munkavallalok, valamint egyéb természetes személyek
személyes adatainak kezelésére.

3.5.  Jelen szabalyzat 2018. majus 23. napjan 1ép hatalyba.

4. Fogalmak

4.1. A jelen szabilyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében meghatirozott

értelmezd fogalommagyarazatoknak, igy kulonosen:

,»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informaicid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kézvetett médon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasigi, kulturilis vagy szocialis azonossigara vonatkozoé egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felthasznalas, kozlés tovabbitas, tetjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetdvé tétel Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcesolas, kotlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tligynokség vagy
barmely egyéb szetv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalloan
vagy masokkal egytitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy
a tagallami jog hatirozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilénos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

,»adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

,Ccimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szetv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az uni6s vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szetvek altali kezelése meg kell,



4.2.

4.3.

hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
birmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen itdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

,»,az érintett hozzajirulisa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatison alapuld és egyértelmd kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerGsitést félreérthetetlenil kifejez6é cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

,,adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

»egészségligyl adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatisokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;

Uzlet partner”: azon eazdasaoi szerepld, amellyel a Tarsasdg szerzddéses jogviszonyban
3 b Y g y
all.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai
eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabaly dltal meghatarozott
fogalmak az iranyadoak.

Amennyiben a jelen szabalyzat, vagy a Tarsasag egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat
kezelését, illetve személyes adatokat kell érteni.

5. Az adatkezelés elvei

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatok gyUjtése csak meghatirozott, egyértelmi és jogszer célbdl torténik, és
azokat a Tarsasig jogalap hidnyaban nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheto
médon. A Tarsasdg altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznaldsa tilos. Az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A meghatirozott célbdl kezelt személyes adatot a Tarsasag egyéb célbol csak megfelelé
jogalap esetén kezeli.

Személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbol torténik, és
kezelésik ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté moédon nem torténik.



5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.2,

5.3.

53.1.

5.3.2.

5.4.

5.4.1.

542

5.4.3.

5.5.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithatd, tehat barmely kozvetlen vagy kozvetett médon a személyes
adatbdl az érintett személye azonosithato.

A Tarsasiag gondoskodik attdl, hogy a személyes adatokhoz csak olyan munkavallalés,
illetve adatfeldolgozdéi  férhessenek hozza, akik, vagy amelyek adatkezelése,
adatfeldolgozasa vonatkozasiban a célhoz kotottség elve megvalosultnak tekinthets. A
célhoz kotottség elvének megvaldsulasa biztositisa minden esetben a Tarsasig
ugyvezetGjének a feleldssége.

Az adatkezelési cél megvalosulisit, vagy az adatkezelési idStartam lejartat kovetben a
kezelt személyes adatok totléste ketiilnek. Az adott adatkezelési célhoz kapcsolédoan a
Tarsasag az adatkezelés megkezdésekor megallapitja az adatkezelés id6tartamat.
Amennyiben a cél megvalSsult, vagy az adatkezelési idStartam lejart, a Tarsasag nem totlt
azon személyes adatokat, amelyek kezelésére mas célbol is sor keril, és azon cél
tekintetében a jogszeri adatkezelés feltételei fennallnak.

Személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon kell végezni.

A Tirsasdig nem él vissza helyzetével, és az adatokat nem kezeli a jogszabalyban
meghatdrozottakkal ellentétesen, vagy rosszhiszemlen. Az atlithatésig elvének
érvényesitése sotan a Tarsasig tajékoztatja az érintettet az adatkezelés lényeges
jellemz8irdl és rdgziti is ezen jellemzSket. A Tarsasag a személyes adatok kezelését
kizardlag ezen tijékoztatéban irtak szerint végzi.

Adattakarékossag elve

Csak olyan személyes adat kezelhetS, amely az adatkezelés céljinak megvalésulasihoz
megfeleld, relevans és sziikséges. Személyes adat csak a cél megvaldsulasihoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

A meghatirozott adatkezelési cél eléréséhez szitkséges személyes adatok korét, valamint
azok kezelésének idejét minden esctben az tigyvezet6 hatirozza meg.

Pontossag

A Tarsasig 4ltal kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek
kell lenniiik. A TArsasig minden észszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rolje vagy
helyesbitse.

A 'Tarsasig az étintettet minden esetben tdjékoztatja arrdl, hogy koteles a személyes adatai
megvaltozasit késedelem nélkiil bejelenteni.

A Tirsasagnak amikor van lehetSsége, igy killonésen az érintettel torténé személyes
kapcsolatteremtés sordn, egyezteti a kezelt személyes adatait az adatok pontossaganak

biztositasa érdekében.

Kotlatozott tarolhatosag elve



5.5.1.

5.5.2.

935

5.5.4.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

6.

6.1.

6.2.

A személyes adatok tirolisa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetoveé.

A személyes adatok 5.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténé kezelésére (tarolasara)
csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdeki archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keril sot.

Az adatkezelés idStartamat a cél eléréséhez sziikséges mértékben az tgyvezetd allapitja
meg minden adatkezelési cél esetében.

A Tirsasag a kotlatozott tarolhatésag elvének maradéktalan érvényesitése érdekében
minden év december honapjaban ellenérzést végez annak biztositasa érdekében, hogy a
torlendS személyes adatok torlése valoban megtortént-e. Az ellendrzésrdl jegyzokonyv
késziil, melyben togziti, hogy hany és milyen tipust személyes adat torlésére keriilt sor
az ellenérzés soran, valamint a torlés okat.

Elszamoltathatésag elve

A Térsasdg a személyes adatok kezelése soran a Rendeletben foglaltaknak torténd
megfelelést biztositja. A Tirsasag a megfelelést, valamint az ehhez szitkséges és iltala
megtett intézkedéseket oly médon hajtja végre, hogy azt minden esetben igazolni tudja a
késébbiekben az érintett, valamint az illetékes hatosagok felé.

A Tirsasiag a személyes adatok jogszerG kezelésével kapcsolatos minden lényeges
kortilményt, a killonb6zs elbirasoknak torténd megfelelés érdekében tett intézkedéseket,
az elvégzett hatisvizsgilatokat, érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos
doéntéseinek a jogi indokat, valamint minden egyéb olyan korilményt, mely a
Rendeletben foglaltak teljesitése érdekében szikséges, irasban rogziti.

A Tirsasig az 5.6.1. pontban foglaltak biztositasa érdekében szervezeési ¢s technikai
intézkedéseket tesz.

Adatbiztonsag

A Tirsasig az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
ésszerfien elvathatd legmagasabb szintd biztonsagardl. A Tarsasag az adatkezelési
miiveleteit oly modon végzi, hogy megfelelé technikai és szervezési intézkedések
alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasival szembeni védelmet is ideértve (integtitis és bizalmi jelleg). A Tarsasag
tovabba a személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi killonosen a jogosulatlan
hozziférés, megviltoztatas, tovabbitds, nyilvinossagra hozatal, totlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasibdl fakad6é hozzaférhetetlenné valas ellen. A Tarsasdg ennek
biztositisa érdekében tobbek kozott a 6.11. pontban irtak szerint biztonsagi masolatokat
készit.

A Térsasdg az adatkezelési moveleteit gy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

A Tarsasag a tudominy és technologia allisa és a megvalositis koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokote, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozd val6szinlségli és sulyossigh kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt vegre annak
érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelels szinti adatbiztonsigot garantilja.
Gondoskodik az adatok biztonsagirdl, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezést
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljirasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint
az egyéb személyes adatvédelmi szabélyok érvényre juttatisihoz sziikségesek.

A Tarsasag az adatkezelés idGtartama alatt az adatok biztonsigos tiroldsa, az idStartam
lejartaval az adatillomédny végleges és visszaallithatatlan térlése, fizikai megsemmisitése
érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Az {igyvezetS ellendrzi, hogy a kezelt adatok tovabbitdsukat kévetSen is olyan
adatkezel6hoz, adatfeldolgozohoz ketiilnek, aki, vagy amely az adatok biztonsagos
kezelésérdl megfelelen gondoskodik.

A személyes adatok kezelése soran a Tarsasag biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
b) az adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatainak megakadalyozasat tizfal alkalmazasival.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében a Tirsasdg az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza, mas
szamara fel nem tarhato;

b) a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlzriaszt6 és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben Srzi;

c) a folyamatos aktiv kezelésben 1év8 iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit
hozzaférést;

d) az adatkezelést végz3 munkavillalé a nap folyaman csak ugy hagyja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzatja, vagy az
irodat bezarja;

¢) az adatkezelést végz3 munkatirs a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapt adathordozot elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizilasra kerilnek, a
digitalisan tirolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza,

g) a személyes adatokat tartalmazé papir alapi dokumentumok megsemmisitése oly
moédon torténik, hogy késGbb semmilyen modszerrel ne lehessen azok adattartalmat
visszaallitani (iratmegsemmisités).

A szamitégépen, illetve halézaton tirolt személyes adatok biztonsiga érdekében a
Térsasag az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés sotin a munkavallalok elsésotban olyan eszkézoket vesznek igénybe,
melyek a tirsasdg tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel
megegyezs joggal bir a tarsasag,

b) a Tirsasag informatikai rendszerére kivilrdl torténs racsatlakozis biztonsigosan,
kizardlag felhasznilonévvel és jelszoval lehetséges,



6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

c) a szamitogépen talilhaté adatokhoz érvényes, személyre sz6lo, azonosithaté
jogosultsaggal — legalabb felhasznaléi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférnt, a
jelszavak cseréjérdl a Tarsasag rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy az
adat visszaallithatatlanul torléste keril;

e) a Tarsasig munkavallaloi a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsitott
eszk6zokon sajat személyes adataikat nem taroljak;

f) a Tarsasig munkavillaléi munkavégzésiikkel osszefiiggésben kizarolag a Tarsasig
4ltal biztositott @otprobatokioba.hu végz6dési e-mail cimet jogosultak hasznalni;

g) az f) pont szerind e-mail cimet a munkavallalok magancélra nem jogosultak
hasznalni;

h) a Tarsasdig a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl és
tizfalvédelemrd] folyamatosan gondoskodik; a rendelkezéste allo szamitastechnikai
eszkozokkel, azok alkalmazisival megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati
hozzaférését.

A Térsasidg az adattovibbitisok soran killonés figyelemmel jar el az adatbiztonsig
elvének biztositisa érdekében, és kizardlag olyan csatornank végez adattovabbitast, mely
megbizhat6. Ha ezzel kapcsolatban valamely munkavillalonak kétsége meriil fel, koteles
az Ugyvezet6tol utasitast kérni.

A ‘Tarsasig az adatbiztonsig biztositisa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedéseit 2 évente felulvizsgilja, ezzel biztositva, hogy azok a technika mindenkori
allasahoz igazodnak.

A Tirsasig rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrdl, hogy fizikai vagy
miszaki incidens esetén a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok
rendelkezésre allisit kell6 idoben vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsagi
mentésb3l visszaallitdis torténik, a Tarsasag gondoskodik rdla, hogy torolt, vagy
helyesbitett személyes adat ne kerilhessen visszaallitaisra. A Tarsasag a biztonsagi
mentések adatkezelési idtartamat 15 napban hatarozza meg.

A Tarsasag elektronikusan kezelt személyes adatokat kizarolag olyan esetben nyomtat ki,
amikor ez kifejezetten szikséges valamilyen jog gyakorlasihoz, vagy kotelezettség
teljesitéséhez.

7. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

7.1.

7.2,

A Tirsasig a tudomainy és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira jelentett, valtozé valdszinlségii és silyossigh kockazat
figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatirozasakor, mind pedig az
adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre,
amelyek célja egytészt az adatvédelmi elvek, szabilyok érvényesitése, masrészt a
Rendeletben foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
sziikséges garanciik beépitése az adatkezelés folyamataba.

A Tirsasig megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositisita, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére
keriiljon sot, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a
kotelezettség  vonatkozik a gyGjtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik



7.3.

7.4.

mértékére, tirolasuk idStartamara és hozzaférhetGségiikre. Ezek az intézkedések azt
biztositjdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy
beavatkozisa nélkill ne valhassanak hozzaférhetévé meghatirozatlan szamu személy
szamara.

A Tirsasag biztositja, hogy a személyes adatok kiilénb6z6 kategoridihoz kizardlag
azokban a munkakorokben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a
munkakéri  feladata az adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolodik. A
munkavallalok sajat jelszéval és felhasznaloi fiokkal rendelkeznek a szamitastechnikat
rendszerekhez, ezzel biztositva a jogosulatlan hozzaférés megelézését. A személyes
adatokat tartalmaz$ papir alap iratok taroldsa akként torténik, hogy az iratokhoz csak
azon munkavallalok férnek hozza, akik jogosultak a személyes adatok kezelésére.

A Tiarsasig biztositja, hogy a személyes adatok kiilonb6z6 kategéridit kizardlag olyan
adatfeldolgozok trészére kerilljenek tovabbitisra, akik az adatkezelést a 7.1. és 7.2.
pontban irtak szerint végzik.

8. Erintettek jogai

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

T4ajékoztatashoz val6 jog

Amennyiben a személyes adatot a Tarsasag az érintettSl gyijti, Ggy a személyes adatok
megszerzésének idSpontjaban az érintett rendelkezésére bocsitja a kévetkezd
informacidkat:

a) a Tarsasagnak a kiléte és elérhetSséged;

b) az adatvédelmi tisztviselS elérhetSségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
hozzdjirulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds visszavonasinak
lehetosége;

d) a jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, a Tarsasig vagy harmadik fél jogos
érdeked;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet tészére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A Thérsasig a személyes adatok megszerzésénck idépontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és Aatlithaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd
informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tirolisinak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogirdl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, az adatok hordozisat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;

c) a hozzajarulison alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd  visszavonasihoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elStt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerGségét;

d) a feliigyeleti hatésighoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) artdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint hogy az
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érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatis elmaradasa;

ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrol,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel és az érintettre nézve milyen varhatod
kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik a fenti informaciokkal, abban a
korben a 8.1.1. és 8.1.2. pont szetinti tajékoztatdsa nem szitkséges az adatkezelés
jellemzoirdl.

8.14. Ha a Tarsasig a személyes adatokat nem az érintettSl szerezte meg, az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezé informaciokat:

2
b)
9
d)
0
f

a Tarsasagnak a kiléte és elérhetéséget;

az adatvédelmi tisztvisels elérhetGséget, ha van ilyen;

a személyes adatok tetvezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet tészére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.5. A Tarsasig annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathat6 adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkezd kiegészité informaciokrol tajékoztatja:

a)
b)

0

d)

0

g

a személyes adatok tarolasanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasanak szempontjai;

a jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, a Tarsasdg vagy harmadik fél jogos
érdeke;

az érintett azon jogardl, hogy kételmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozziférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésaghoz vald jogardl;

a hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzéajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasihoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elott a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerségét;

a feliigyeleti hatésighoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

a személyes adatok forrasarol,

ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat attdl,
hogy 2z ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen vathato
kovetkezményekkel bir.

8.1.6. A Tarsasig a 8.1.4. és 8.1.5. pontban irt tajékoztatasokat az alabbiak szerint adja meg;

2)

b)

személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerG hatiridén, de legkésébb egy hénapon
beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalibb
az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy
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8.1.7.

8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.

8.2.

8.2.1.

¢) ha virhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kozlésekor.

A tijékoztatist nem kell megadni, amennyiben

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
arinytalanul nagy erdfeszitést igényelne. Ilyen esetekben a Tarsasagnak megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informaciék nyilvanosan elérhetévé tételét is
ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja a Tarsasigra alkalmazando
uniés vagy tagillami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfelels intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagillami jogban elirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Ha a Tarsasig a személyes adatokon a megszerzésik céljatdl eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivin végezni, a tovibbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrdl és minden relevans kiegészité informaciorol,

A Tarsasdg az érintetteket minden alkalommal tijékoztatja a személyes adataik
kezelésérol.

A Térsasag a tijékoztatist az érintett részére minden esetben olyan médon nyujtja, hogy
az elszamoltathatésig elvének megfeleléen késobb igazolhat6 legyen, igy elsésorban
irisban. Szébeli tajékoztatas nem megfeleld.

A Tarsasig minden tdjékoztatist tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, viligosan és kozérthet6en megfogalmazva nyujt.

A Térsasig az adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl az érintettet a 17. pontban irtak
szerint tajékoztatja.

Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére a Tarsasig tijékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informacidkhoz hozzaférést biztosit a részére:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoria;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozdlte vagy kozolni fogja, ideértve killénésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idStartam meghatarozasanak szempontjai;

€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;
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8.2.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.4.

8.4.1.

8.4.2.

f) a valamely feligyelet hatésiaghoz cimzett panasz benyujtisinak, illetve birdsagi
eljaras meginditasanak joga;

) ha az adatokat nem az érintettSl gyGjtotte, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h) ha sor kerill automatizilt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehit arrdl,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen virhato
kovetkezményekkel bir.

A Tarsasag kérelemre az adatkezelés targyat képezS személyes adatok masolatit az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerd mértékd dij kerill felszamitisra. A dij
meghatirozasa az ugyvezetSjének feladata. Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be
a kérelmet, az informacidk széles korben hasznalt elektronikus formatumban kertilnek a
rendelkezésére bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri. A személyes adatok
rendelkezésre bocsitasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

Az érintett jogosult arta, hogy kérésére a Tarsasiag indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ti vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

A Tarsasig — sszhangban a pontossag elvével - az érintettel torténd kapcsolatfelvétel
soran amennyiben van ra lehetSsége, egyezteti az érintett személyes adatait és szlikség
esetén helyesbiti azokat. A személyes adatok egyeztetése kizarolag biztonsigos
kommunikacids csatornan keresztiil torténik.

Személyes adatok torléséhez valo jog (elfeledtetéshez valo jog)

Az érintett jogosult atta, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil t6rolje
a ra vonatkoz6 személyes adatokat, a Tarsasag pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torolje, ha az alabbi
indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytjtottek
vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasit, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszert ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kézvetlen tzletszerzés céljabol torténd
adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

¢) a személyes adatokat a Tarsasigra alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el&itt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére az informaciés tarsadalommal &sszefliggd
szolgaltatisok kinalasival kapcsolatosan keriilt sor.

Ha a Tarsasig jogszer(ien nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a 8.4.1. pont
szetint torolni koteles, az eléthetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek

13



8.4.3.

8.4.4.

8.5.

8.5.1.

8.5.2.

8.6.

figyelembevételével megteszi az észszerQlen elvirhatd lépéscket — ideéttve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelket,
hogy az érintett kérelmezte tSle a szdban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e
személyes adatok masolatinak, illetve masodpéldanyanak totléset.

Az 8.4.1. és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) a véleménynyilvanitis szabadsigihoz és a tajékozbdashoz valé jog gyakotlisa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat végrehajtisa
céljabol;

c) anépegészségugy teriiletét érinté kbzérdek alapjan;

d) a kozérdekdi archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbél, amennyiben a totlés valdszinGsithetSen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatok totlése végelegesen és visszaillithatatlanul torténik. A torléssel érintett
személyes adatok a Tarsasig minden adatbazisibdl totléste kerulnek. A Tarsasag a
torlést tgy hajtja végre, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak szerint azt késSbb igazolni
tudja. A papit alapt személyes adatok totlése iratmegsemmisité gép alkalmazasaval
torténik. Személyes adatot tartalmazé okirat, vagy targy megsemmisitésére kizarolag
olyan médon ketiil sot, amely lehetetlenné teszi, hogy barmilyen modszerrel a személyes
adat az adathordoz6bdl Gjbdl eléallithato legyen.

Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdek(, az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvanyon gyakotlisanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
b) az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,

ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ilyen esetben a Tarsasag a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszetits erejli jogos okok indokoljik, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogli 1igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatokat a Tarsasag kozvetlen tzletszerzés érdekében kezeli, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a r4 vonatkozd személyes adatok e célbdl
torténd  kezelése ellen, ideértve a profilalkotist is, amennyiben az a kozvetlen
lizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai koézvetlen
tizletszerzés érdekében torténé kezelése ellen, akkot a személyes adatok a tovabbiakban
e célbol nem kezelhetSk.

Az adatkezelés kotlatozasahoz valo jog
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8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.7.

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

8.8.

8.8.1.

Az érintett jogosult atra, hogy kérésére a Tarsasag korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a kotlitozis arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetvé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossigat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok totlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalisanak kotlatozasat;

¢) a Tarsasignak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozas arra az
idStartamra vonatkozik, amig megallapitisra nem keril, hogy a Tarsasag jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlitozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak

a) az érintett hozzajarulasaval,

b) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez,

c) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
d) az Unié, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

A Tarsasag az érintettet, akinek a kérésére korlitoztak az adatkezelést, az adatkezelés
kotlatozasanak feloldisardl elézetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arta, hogy a 14 vonatkozo, iltala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovibbi jogosult atra, hogy ezeket az adatokat egy misik adatkezelGnek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna a Tarsasig, ha

a) az adatkezelés hozzdjirulison, vagy szerz6désen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett jogosult kérni, hogy személyes adatait a Tarsasag kozvetlenul egy masik
adatkezelSnek kiildje meg.

A Tarsasdg az adathordozhatésaghoz valé jog érintett altali gyakorlasa esetén a
személyes adatokat fogadd adatkezelS tevékenységéért felelGsséggel nem tartozik.

Jogorvoslathoz valo jog

Az érintettet a 16.3. pont szetint megilleti a jogorvoslathoz val6 jog ha megitélése szerint
az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban
meghatirozott elGirds megsértésével kezeli.

9. Erintettek jogainak érvényesitése
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Az érintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos
észrevételeik megtétele érdekében, vagy barmilyen egyéb adatkezeléssel kapcsolatos
témaban az info@otprobatokioba.hu_e-mail cimen, vagy személyesen és postai Gton a
mindenkori székhelyen vehetik fel a kapcsolatot a Tarsasaggal.

Az érintettek jogainak gyakotlasival kapcsolatos tajékoztatisok, illetve az egyéb
érintettel folytatott kommunikacié témor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférheto
formaban, viligosan és kozérthetGen keriil megfogalmazasta.

Az érintetti jogok gyakotlisa sorin a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil tajékoztatja az érintettet
a kérelme nyomin hozott intézkedésekrél. A tajékoztatast ugyanazon csatornan
szitkséges megadni, amit az érintett hasznil a kérelem elGtetjesztésekor, kivéve, ha
kifejezetten mashogy kért.

A Tarsasdg az érintetti kérelmet a beétkezésekor rogziti a melléklet szerinti
nyilvantartasba, és a beérkezését kovetGen legfeljebb 3 napon belill megkezdi annak
teljesitését. A kérelem teljesitésére az tigyvezetd jeloli ki az illetékest a munkaszetvezeten
belill a kérés jellege és az érintett személyes adatok figyelembe vételével. Mielott a
Tarsasag a kérelmet érdemben teljesitené, azonositja a kérelmezot. A kérelmet érdemben
a Térsasag kizarolag a beazonositast koveten teljesiti. A Tarsasag tajékoztatist nem ad,
személyes adatot nem szolgaltat ki és érintetti jog gyakotldsat nem teszi lehetvé, amig
az érintett azonositisa meg nem tortént. Az érintett beazonositisat kovetden a kérelem
teljesitésére kijelolt illetékes munkavallalé késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezését kévets 15 napon beliil elStetjeszti az tligyvezetonek a kérelem teljesitésére
vonatkozd, jogi szempontbdl alitimasztott javaslatat. A kérelem teljesitésérdl, és annak
pontos tartamarél a végsé dontést az tigyvezets hozza meg a javaslat cloterjesztését
kovetd 5 napon belil.

A Térsasag a jogszabilyokban meghatirozott idStartamon beliil teljesiti a kérelemben,
vagy egyéb megkeresésben foglaltak, illetve tijékoztatja az érintettet a teljesités
megtagadisanak indokarol.

Ha a Tirsasig nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beétkezésétdl szamitott egy hénapon belil tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasinak okairdl, valamint artdl, hogy az érintett mely
hat6sagnal és milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birésagi jogotvoslati jogaval.

A 8.1. pont szerinti, az érintetti jogok gyakorlisival, valamint az adatvcdelmi
incidensekkel kapcsolatos tajékoztatist és intézkedést a Tarsasig dijmentesen biztositja.
Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — killonosen ismétlédo jellege
miatt — tlz6, a Tarsasag, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatis nyujtasaval
vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard adminisztrativ koltségekre

a) észszerll Osszegu dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tilz6 jellegének bizonyitdsa a Tatsasagot
terheli. Az a) pont szerinti dij mértékét az igyvezets hatirozza meg.
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9.8. Amennyiben a Tarsasignak megalapozott kétségei vannak az érintetti jogok gyakotlasara
irinyulé kérelmet benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az
érintett személyazonossaganak megerGsitéséhez szitkséges informaciok nydjtasat kérhet.

9.9. Az érintettet nem érheti hitranyos megkilonboztetés a jelen szabalyzatban, vagy
valamely jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga
gyakorlasa miatt.

9.10. A Tarsasig minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes adatainak
helyesbitéstél, torlésrSl vagy adatkezelés-korlatozastol, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erGfeszitést igényel. Az érintettet kérésére a Tarsasig tijekoztatja e cimzettekrdl.

10. Adatvédelem rendszere, felelGsség
10.1. Az tgyvezetd

10.1.1. A Térsasag vezetSje az lgyvezets. Az lgyvezetS felelos a Tarsasag adatkezelésének
jogszeriségéért. A tirsasig sajitossigainak figyelembe vételével meghatirozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Gsszefliggd tevékenységre
vonatkozé feladat-és hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feligyeletét ellaté személyt.

10.1.2. Az iigyvezetS az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelés az érintettek jogszabilyokban meghatirozott jogainak gyakotlisihoz
szlikséges feltételek biztositasaért;

b) felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges szemelyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

¢) felelés az adatkezeléste irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossigok
vagy jogszabilysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitasihoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért;

d) személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhet el;

¢) felelSs az érintetti kérelmek teljesitéséért;

f) képviseli a Tarsasdgot a kiils@ szervektSl és személyektél érkezd, a Tirsasig
személyes adatokat érint6 adatkezelésével osszefuggd megkeresések tekintetében;

g) elkészitteti és biztositja a naprakészségét a Tarsasag Adatvédelmi szabalyzatinak;

h) biztositja, hogy a Tatsasag kizirOlag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye
igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatilyos jogszabilyok tiszteletben
tartasaval végzik;

i) Kkijeloli (amennyiben szitkséges) az adatvédelmi tisztvisel6t, és biztositja szimara a
megfeleld forrasokat;

j) kialakitja a Tarsasdg adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

10.1.3. Kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogosultsagokat és ellenérzi ezek
betartasat.

10.2. A Tarsasag munkatarsai

10.2.1. Munkajuk sotin gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, clhelyezése tgy
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10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

10.2.9.

10.2.10.

torténjen, hogy jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetS, megismerhetd,
megvaltoztathat6, megsemmisithetd.

Feladatkoritkon beliil felelések az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, totléséért,
tovabbitasaért és nyilvinossigta hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért. Tevékenységuk sorin amennyiben sziikséges, az adatkezelési
miiveletet megel6zGen egyeztetnek az tigyvezetével.

Kezelik és megdtzik a feladataik, illetve munkakorik ellatasa sorin birtokukba kertilt
adatokat.

Kotelesek részt venni a Tarsasag altal szervezett adatvédelmi oktatason.

Az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot kotelesek haladéktalanul jelenteni és
sziikség esetén részt venni a megsziintetésiikben.

Munkajuk sordn betartjak az adatkezeléste vonatkoz6 jogszabalyokat, valamint jelen
szabalyzatot.

A személyes adatok kezelését elsGsorban a Tarsasag altal kijelolt technikai eszkozokon €s
a Tarsasig 4ltal meghatirozott szoftverekkel kotelesek végezni. Hgyéb hard-, és
szoftverek hasznilata kizardlag az Ugyvezet6 engedélyével lehetséges.

Személyes adatot tartalmazé adatallomanyt kizardlag biztonsagos csatornin jogosultak
tovabbitani. Amennyiben a hasznalni kivant kommunikaciés csatorna biztonsaginak
megfelelésége feldl kétségiik meriil fel, az adattovabbitast megel6zéen kotelesek az
Ugyvezets utasitasat kérni az tgyben.

PIN kéd és telefonzar hasznalata kotelezd azon mobiltelefon esetében, melyben
személyes adatok kezelése (tiroldsa) torténik a munkavillalok altal. Jelszavas védelem
hasznalata kételezd valamennyi személyes, vagy tzleti adatok kezelésére hasznalt eszkoz
esetében.

Ha lehetSségiik nyilik 4, az érintettel torténé kommunikacié soran adategyeztetést
végeznek, amennyiben a kommunikaci6s csatorna megfelel biztonsagu.

11. Adatkezelés jogalapja

11.1.

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljestl:

a) az érintett hozzijarulisit adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megelézGen az érintett kérésére tortend
lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés a Tirsasagra vonatkozd unibs, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;
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11.2.

11.3.

11.4,

11.5.

11.6.

e) az adatkezelés kozérdek vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Ha az adatgyGjtés céljatdl eltérd célbol kezel személyes adatot a Tarsasag, és az
adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan vagy valamely olyan uniés vagy tagallami
jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek minésil egy demokratikus
tarsadalomban a Rendelet 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett célok eléréséhez, annak
megallapitasahoz, hogy az eltérd célu adatkezelés Gsszeegyeztethet6-e azzal a céllal,
amelybdl a személyes adatokat eredetileg gyGjtotték, a Tarsasag hatasvizsgalatot végez,
¢és tobbek kozott figyelembe veszi:

a) a személyes adatok gyUjtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai
k6zott esetleges kapcesolatokat;

b) a személyes adatok gyijtésének koriilményeit, kiillonos tekintettel az érintettek és az
Tarsasag kozott kapcesolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilonGsen pedig azt, hogy a személyes adatok
kilonleges kategoridinak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy buntetSjogi felelésség
megallapitiasira és blincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e
520;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e) megfelel6 garanciak meglétét.

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, a Tarsasag a hozzajarulast Ugy szerzi be, hogy
késébb képes legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult, és hozzajarulasa az akaratanak

a) Onkéntes,

b) konkrét és megfelels tajékoztatason alapulo,

¢) egyértelmi kinyilvanitasa,

d) amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez.

Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irasbeli szerzédésben, vagy egyéb nyilatkozat
ketetében adja meg, amely mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet
ezektSl a mas ugyektSl egyértelmiien megkiilonboztetheté moédon kell eléadni, érthetd
és konnyen hozzaférheté formaban, viligos és egyszerd nyelvezettel. Az érintett
hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kotelezd erdvel nem bir.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben torténik, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziilSi

feligyeletet gvakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonisa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés
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11.7,

11.9.

11.10.

jogszerliségét. A hozzajarulis megadasa elétt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzijarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii médon teszi lehetévé a Tarsasag, mint
annak megadasat.

Valamely szerz6dés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat 1s — feltételéul
niem szabhat6 olyan személyes adat kezeléséhez valo hozzajarulast, amely nem sziikséges
a szerzGdeés teljesitéséhez.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zGdéste vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egészségugyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagiara vonatkozé személyes adatok kezelése kizarolag abban az esetben
lehetséges, ha

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocilis biztonsigot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elirasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges,

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes szemdély létfontossagu érdekeinek
védelméhez szukséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytin
nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelycket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szukséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkrikben jarnak el;

f) az adatkezelés jelentSs kozérdek miatt szikséges, unids jog vagy nemzeti jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és
érdekeinek biztositisira megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

g) az adatkezelés megel6z6 egészségligyl vagy munkahelyi egészségligyl célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességénck felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészséguigyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan;

h) az adatkezelés a kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbédl vagy statisztikai célbdl szlikséges olyan unids vagy nemzeti jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetdé jogainak és érdekeinek
biztositiasara megfelelS és konkrét intézkedéseket ir eld.

A munkailtatéi adatkezelés a jogviszony természetébdl eredd ala-, folérendeltségi
viszonybdl kovetkezéen hozzajarulason kivételesen, kizardlag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési mivelet természetébdl kovetkezéen a munkavallalénak valdban van
lehetdsége a hozzajarulas megtagadasara.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 11.1. c) pont szerint a Tarsasagra vonatkozé

jogszabalyi kotelezés, a Tarsasag az érintettet tajékoztatja a konkrét jogszabalyhelyrdl,
mely az adatkezelést el6irja.
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11.11.

11.12.

A 11.1. f) pont szerinti, az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld
adatkezelés esetén adatkezelés megkezdése elott a Tarsasig érdekmérlegelést tesztet
végez annak megallapitasara, hogy a tarsasig jogos érdeke mennyiben érinti hatranyosan
az érintettek jogait és szabadsagait. A tesztben a Tarsasag:

a) megvizsgalja, hogy valdban sziikséges-e az adatkezelés,

b) meghatirozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét,

¢) meghatirozza az érintettek védendé érdekertt,

d) meghatirozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéscket,
biztositékokat

e) Osszeveti a sajat maga és az érintettek jogos érdekeit.

Az érintett személyes adatok védelméhez fz6d6 jogat és személyiségi jogait - ha
totvény kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek - ideértve a kézérdekd
adatok nyilvanossagat is - nem sérthetik, illetve korlatozhatjak.

12. Adatkezelési tevékenységek

12.1. Kamerarendszer tizemeltetése

12.1.1. Altalanos rendelkezések

12.1.1.1.

12.1.1.2.

12.1.1.3.

12.1.1.4.

A Tarsasag az 1106 Budapest, Maglodi ut 12/B. alatti székhelyén kameras megfigyelést
folytat, valamint a jelen szabalyzatban irt idStartamban rogziti a kamerak felvételét. A
megfigyelés érinti a munkavallalokat és érinthet barmely egyéb személyt, aki a Tarsasig
székhelyén a kamerak latészogében tartézkodik. A kamerarendszer a Tarsasag a 1106
Budapest, Maglodi ut 12/B. szam alatti Tarsashazzal (székhely: 1106 Budapest, Maglodi
ut 12/B. szam) kozosen lzemelteti. A két jogalany a kamerafelvételek tekintetében
kozos adatkezelnek mindsil.

A Tirsasag kizarOlag magantertletet figyel meg, kozteriilet megfigyelésére nem kertl sor.

A Tirsasig nem alkalmaz kameras megfigyelést olyan helyen, ahol a megfigyelés az
emberi méltésagot sértheti, gy kiilonosen oltézében, mosdéban, illemhelyen, a
munkavallalé pihendidejének, munkakdozi sziinetének eltoltésére szolgalé helyiségben. A
munkavallalé maganélete nem ellenSrizhetd.

A kameris megfigyelés jellemz8inek meghatarozas soran a jelen szabalyzatban
foglaltakat a Tarsasag tiszteletben tartja. A kameras megfigyelés soran a célhoz kotottség
elvének érvényestlése érdekében a kamerak latoszogét a Tarsasag ugy allitja be, hogy
kizarolag a megfigyelés céljaval 6sszhangban all6 teriiletre fokuszaljon.

12.1.1.5. Jelen szabalyzat melléklete tartalmazza a Tarsasag éltal lizemeltetett kamerarendszerre

12.1.1.6.

vonatkoz6 adatvédelmi tijékoztatot. A tijékoztatéban bejeloléste keriilt a kamerak
pontos helye, a latdszogiik, valamint minden kamera vonatkozasiban a rogzitett kép.

A Tiarsasig nem hasznal olyan kamerat, amely valamely munkavallalot, és az altala

végzett tevékenységet figyeli meg. A Tarsasagnak a kamerarendszer tizemeltetésével nem
célja a munkavallalok munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.
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12.1.1.7.

12.1.1.8.

12.1.1.9.

A Tirsasig a kamerik €16 képét folyamatosan figyelemmel koveti, valamint a jelen
szabilyzatban meghatirozott munkakorben foglalkoztatott munkavallalok hozzaféréssel
rendelkeznek a kametrik €16 képéhez, igy felhasznalonévvel és jelszoval torténd
azonositast kovetSen lehetSséglik van barmikor betekinteni azokba.

A togzitett felvételek visszanézésére kizardlag nyilvantartisban dokumentiltan van
lehet6ség, indokolt esetben. A felvétel visszanézésére kizarolag jogszabalysértés, annak
gyanija, illetve személyi sérillés bekovetkezése szolgilhat indokul. A jegyz6konyvben
rogziteni kell a visszanézés céljat, okat, idejét, a felvételt megtekintk pontos személyét,
és a megtekintés alapjan tett intézkedéseket.

A kamerik miikodtetése folyamatosan torténik. A kamerakat kikapcsolni, eltakarni vagy
barmely modon a rogzitést akadalyozni tilos.

12.1.1.10.A Térsasdg az adatkezelés lényeges, jogszabalyban meghatirozott jellemzbirdl

tajékoztatja az érintetteket figyelemfelhivé tablik elhelyezésével, valamint részletes
adatkezelési tajékoztatd rendelkezésre bocsatasaval.

12.1.1.11.A kamerak altal megfigyelt terilet kijelSlése, valamint az alkalmazott kamerak tipusa és

mennyisége a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyok, és kilondsen a
célhoz kotottség, az adattakarékossag, a jogszerlség elvének figyelembe vételével keriil
meghatarozasra.

12.1.1.12.Az adatkezeléssel érintett személyes adat az érintettek képmasa.

12.1.2.

12.1.2.1.

12.1.2.2.

12.1.3.

12.1.3.1.

12.1.3.2.

Kamerarendszer iizemeltetésének célja

A Tarsasag célja a kamerarendszer lizemeltetésével a vagyonvédelem a célja, e korben
pedig a jogsértések észlelése, az elkovets tettenérése, e jogsértd cselekmények
megelézése, a bekovetkezett személyi sériilések korilményeinek felderitése, valamint,
hogy a felvételek ezekkel Osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek hatdsigi eljaras
ketetében felhasznalasra.

A kamerarendszer alkalmazisanak tovabbi célja a jogsérté cselekmények megelézése a
rendszer alkalmazasanak preventiv hatasat kihasznalva.

Kamerarendszer iizemeltetésének jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
szerint a Tarsasdg jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke a vagyonvédelemhez
kapcsoloédéan elsésorban:

a) jogsértések megelGzése,

b) jogsértések, szabalysértések és biincselekmények észlelése,

c) az elkdvets tettenérése,

d) jogsértés elkGvetése esetén az elkovet6 beazonositasa,

¢) a kamerafelvétel felhasznaldsa hat6sagi, és/vagy birdsagi eljarasban,

A kamerarendszer tizemeltetése a vagyonvédelmet tovabba annyiban szolgalja, hogy a
rendszer lizemeltetésének a ténye is jelentds visszatartd hatassal bir .
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12.1.3.3. A kamerarendszer alkalmazisihoz kapcsolodéan a Tarsasig érdekmérlegelés tesztet
készitett, mely jelen szabdlyzat mellékletét képezi.

12.1.4. Felvétel tarolasa, felhasznalasa

12.1.4.1. A felvételeket felhasznalas hidnyaban a Tarsasig legfeljebb 3 munkanapig 6rzi. A felvétel
totrlése automatikusan torténik.

12.1.4.2. A felvételek a Tarsasig székhelyén talalhat6 adattarolon keriilnek tarolasta.

12.1.4.3. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett felvételt birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban
bizonyitékként felhasznaljak.

12.1.4.4. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti, annak rogzitésétdl szamitott hirom
munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekénck igazolasaval kérheti, hogy az adatot a
Tarsasig ne semmisitse meg, illetve ne totolje. A kérelem elbirilasira az ugyvezetd
jogosult.

12.1.4.5. Birésag vagy mas hatésig megkeresésére a rogzitett felvételt haladéktalanul meg kell
kildeni. Amennyiben megkereséste attol szamitott harminc napon belil, hogy a
megsemmisités melldzését kérték, nem kerill sor, a togzitett felvételt meg kell
semmisitent.

12.1.5. Adatkezelési jogosultsag

12.1.5.1. A kamerak képének élében torténd megtekintésére jogosultak:
a) ugyvezetod
b) a Téarsasdg székhelyén a bejiratnil tartézkodd két adminisztrativ munkatars, akik

munkakorébe tartozik a kamerik elé képének ellen6rzése.
12.1.5.2. A rogzitett felvétel megtekintésére jogosultak:

a) ugyvezeté

12.1.5.3. Az él6 kép alland6 figyelemmel kovetésére a jelen szabalyzatban meghatirozott
személyek jogosultak.

12.1.5.4. A rogzitett felvétel megtekintésére kizardlag akkor kerul sor, ha vagyon elleni jogsértés,
vagy annak gyandja meriilt fel.

12.1.5.5. Kizarélag az lgyvezet jogosult donteni a felvétel megtekintésérol, felhasznalasarol,
illetve tovabbitasarol.

12.1.6. Adatbiztonsagi intézkedések

12.1.6.1. A Tarsasig szetvezési és technikai intézkedéseket is hoz a felvételek biztonsaga
érdekében.

12.1.6.2. Az €él6 képhez, és a tirolt felvételekhez hozzaférés csak biztonsigos médon és akként
torténik, hogy az adatkezeld személye azonosithaté legyen. A rogzitett felvételek

23



12.1.6.3.

visszanézését és a felvételekrdl készitett mentést a Tarsasag dokumentalja. A rogzitett
felvételek visszanézésére kizardlag indokolt és nyilvantartasban rogzitett esetben kertil
sor. A nyilvantartisban rogzitésre kerlil a visszanézés célja, oka, ideje, a felvételt
megtekint8k pontos személye, és a visszanézés alapjan végrehajtott cselekmények.

A felvétel tovabbitasarél a Tarsasig nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az alabbiakat:

a) tovabbitas cimzettje,
b) ideje,

c) mobdja,

d) célja,

e) jogalapja.

12.2. Munkaltatoi adatkezelés

12.2.1. Allishirdetéste jelentkezSk adatainak a kezelése

12.2.1.1.

12.2.1.2.

12.2.1.3.

12.2.1.4.

12.2.1.5.

12.2.1.6.

12.2.1.7.

A Tarsasig a meguresedett allasait allashirdetések utjan tolta be.

Az adatkezelés célja a Tirsasdg altal meghirdetett dllas betoltéséhez sziikséges
kivalasztasi folyamat lebonyolitisa. A kivilasztas soran sziikséges a jelentkezOk szakmai
és emberi jellemzbinek, iskolai végzettségének, korabbi munkatapasztalatinak a
megismerése abbdl a célbdl, hogy a Tirsasig megtalilja a megiiresedett pozicié
betoltésére leginkabb alkalmas személyt. Ezen cél érdekében a Tarsasig kizardlag a
jelentkezd altal rendelkezésre bocsatott adatokat kezeli.

A Tirsasag altal kezelt személyes adatok: palyazok oOnéletrajza, motivacids levele,
esetlegesen a végzettségét és képzettségét igazolé okmanyok masolata. Amennyiben az
érintett tovabbi személyes adatokat killd a Tarsasag részére, akkor azok kezelése is a
jelen szabilyzatban irtak szerint torténik. Amennyiben az allasjelentkezésének
elbiralisahoz valamely, az étintett altal megkiildétt dokumentumra vagy adatra nincs a
Tarsasagnak sziiksége, vagy azok kezelése ellentétes a célhoz kotottség elvével, ugy
azokat toroli, vagy megsemmisiti.

A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja szetint az érintett hozzajarulisa.

A Tarsasag az altala feladott allishirdetésre torténd jelentkezés, valamint az allashirdetés
hidnyaban a tészére onkéntesen megkiildott jelentkezés esetén a személyes adatokat a
jelen szabalyzat, illetve a vonatkozé jogszabalyok elbirisai szerint kezeli. A Tarsasag
amennyiben barmilyen moédon éllasjelentkezést kap, az érintettet a jelen mellekletében
talalhat6 adatkezelési téjékoztatd utjan tajékoztatja az adatkezelés jellemzoirSl.

A Tarsasag a részére megkuldott jelentkezéseket és palyazatokat a meghirdetett pozicio
betoltéséhez szitkséges ideig, legfeljebb azonban a személyes adatok rendelkezésére
bocsatisatdl szamitott 1 évig kezeli.

Amennyiben az érintett 4llashirdetés hidnydban jelentkezik a Tarsasighoz, az adatkezelés
megkezdését megeldz8en a Titsasdg a hozzijirulist beszerzi az érintettl. Az
adatkezelésére ilyen esetben legfeljebb a jelentkezése elbiralisahoz sziikséges ideig kertil
SOf.
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12.2.2. Munkaviszony létesitéséhez, teljesitéséhez, moédositisihoz, megsziintetéséhez
kapcsolodo személyes adatkezelés

12.2.2.1. A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja elsésorban a munkaviszony létesitése,
teljesitése, modositdsa és megszintetése, és az ehhez kapcsolodo jogszabilyi és egyéb
kotelezettségek teljesitése.

12.2.2.2. A Tarsasag adatkezelésének jogalapja dltalinossagban a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja alapjan az Mt. 10. § (1) és (3) bekezdése, mely lehetévé teszi a munkavallalol
adatok 12.2.2. pont céljabdl torténd kezelését. A Tarsasag a jelen pont szerinti altalinos
felhatalmazast add jogszabalyhelyeken felil a konkrét adatkezelési miveletet elird
jogszabélyhelyet is megjeloli az adatkezelés jogalapjaként az adatvagyon-leltariban. A
Tarsasig a munkavallalok személyes adatait hozzajarulas alapjin kizardlag olyan esetben
kezeli, amikor a munkavallalénak valoban van lehetSsége arra, hogy 6nkéntesen, szabad
belatisa szerint dontson a hozzajarulas megadasardl.

12.2.2.3. A Tirsasag a jelen ponthoz kapcsolédd célbol a munkavallaléknak elsésorban az alabbi
személyes adatait kezeli:

a) neve, szuletési neve,
b) sziletési helye és ideje,
c) allampolgarsaga,
d) anyja sziiletési neve,
e) lakohelyének, tartézkodasi helyének cime,
f) magan-nyugdijpénztari
O tagsag ténye,
o belépés ideje (év, ho, nap),
o bank neve és kodja,
g) addazonosité és tarsadalombiztositisi azonosito jele,
h) bankszamla szama,
i) munkaviszony kezd3 napja, valamint a foglalkoztatds idStartaméival kapcsolatos
tovabbi adatok,
j) biztositasi jogviszony tipusa,
k) heti munkaérak szama, jelenléti iv,
) rendes és rendkivili munkaidd, készenlét, szabadsig, potszabadsig, rendkiviili
szabadsag, tippénz, baleseti tippénz, betegszabadsag idStartama,
m) telefonszama, e-mail cime,
n) csaladi allapota,
o) végzettséget igazolé okmany masolati példanya,
p) munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas, otvosi alkalmassag ténye,
q) munkakore,
t) féallason kivili munkavégzés esetén
O jogviszony jellege,
o munkaltatd neve és székhelye,
o a féallison kivili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaido,
o elvégzendd tevékenység,
s) az elszamolast kovetGen a munkakori alkalmassagi zaré6 orvosi vizsgalat
elvégzésének ténye,
t) az Mt. 120. § alapjan jard potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan:
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o a rehabiliticiés szakértér szerv egészségkarosodas megallapitasat igazolo

okmanya,

o fogyatékossagl tamogatasra jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,

o vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,
pétszabadsag, csaladi adokedvezmény, adomentes iskolakezdési taimogatas igény
bevétele céljabdl a munkavallalé hozzatartozéjanak

o sziletési helye és ideje,
lakcime,
anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonosité jele (I'AJ szam),
adbazonosito jele,

o érvényes diakigazolvany meglétének ténye,
els6 hazasok addkedvezményének igénybevétele esetén a hazastars vagy bejegyzett
¢lettars

O neve,

o addazonosito jele,

o hazassagkotés idépontja.

o O O O

12.2.2.4. A Tarsasag munkavallaléi harmadik személyek (hozzatartozo, eltartott, élettars,
hazastirs, stb.) személyes adatait kizardlag az érintet elézetes felhatalmazasa alapjan
jogosultak atadni. A személyes adatok atadasaval a munkavallalok szavatoljak, hogy
felhatalmazassal rendelkeztek az adatok atadasara, és az adatok a valdsagnak
megfelelnek.

12.2.2.5. A Tarsasag kezelheti tovabba

)
b)

)
d)
¢)
)

g

h)

j)
k)

)

végrehajtoi letiltas esetén az ehhez kapcsol6do személyes adatokat,

a céges gépkocsi hasznalata kapcsan a menetlevélen szerepld, valamint a gépkocsi
hasznalattal kapcsolatos egyéb informacidkat,

fegyelmi eljarasok lefolytatisa esetén az ezzel kapcsolatos személyes és egyéb
adatokat,

az Uzemotvos altal 2 munkaalkalmassag korében kiadott igazolasokat,

kilonb6z3 munkahelyi oktatasokkal kapcsolatos adatokat,

munkatuha biztositasa esetén a munkaruha méretével, tipusaval, valamint az
atadasaval kapcsolatos adatokat,

munkabaleset bekovetkezése esetén a  balesettel kapcsolatos  térvényben
meghatarozott adatokat, mely magaban foglalja a Tarsasag dontését a baleset
mindsitésével kapcsolatban,

a Tarsasag altal gyermek sziiletése, vagy kozeli hozzatartozo halala esetén nyGjtott
tamogatas folyositasaval kapcsolatos személyes adatokat,

céges telefon, SIM kartya, gépjarm( rendelkezésre bocsatasa esetén az ezzel
kapcsolatos adatokat,

munkaltatél timogatasok esetén az ezzel kapcsolatos adatokat,

a munkavallalék, vagy hozzatartozéjuk betegsége, vagy valamilyen ellatas
folyositasa esetén az ezzel kapcsolatos adatok,

a munkavallal6 tamogatas vagy palyazat keretében torténé alkalmazasakor az ezzel
kapcsolatos adatokat.

12.2.2.6. A Tarsasag jogszabalyi kételezés alapjan a munkavallalok személyes adatait tovabbithatja
a jogszabalyban meghatarozott cimzettek felé elsésorban, de nem kizardlagosan az
alabbiak szerint:
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12.2.2.7.

12.2.2.8.

a) NAV részére a munkavallalok bejelentése és kijelentése kapcsan megkuldendd
nyomtatvany (11041),

b) NAV részére havonta megkiildend6 addbevallasi nyomtatvany (T1808),

c) tappénz, gyermekgondozasi dij, csecsemégondozasi dij, gyermek apolas cimén
igényelt tappénz, balesett tappénz igénylése esetén a nyomtatvanyban
meghatarozott személyes adatok tovabbitisa a NEAK felé,

d) letiltas foganatositasa esetén az ehhez kapcsol6dé adatok megkiildése a végrehajté
felé, valamint ellatas igénybevétele esetén a NEAK felé;

e) uzemi baleset bekovetkezése esetén a jegyzOkonyv és a munkaltaté altal hozott
hatarozat megkiildése a NEAK-nak, a jegyz6konyv megkiildése a munkavédelmi
hatésag, valamint a sziikséges iratok megkiildése a Tarsasag biztositdja felé,

f) cafetéria juttatas esetén a cafetéria szolgaltato felé a juttatashoz szikséges
személyes adatok,

g) tamogatds, vagy palyazat utjan foglalkoztatott munkavallalok esetén a
foglalkoztatassal kapcsolatos, jogszabalyokban meghatirozott személyes adatok
tovabbitasa a folyosité felé,

h) a nyugdijbiztositasi szerv megkeresése alapjan a munkavallalék foglalkoztatasita
vonatkozé személyes adatok,

1) gyermek sziiletésckor az apat megilletd poétszabadsaggal Osszefiiggd koltségek
clszamolasa kapcsin a Magyar Allamkincstar részére.

A személyes adatok tovabbitasara altalanossagban a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja alapjan az Mt. 10. § (2) bekezdése ad jogalapot a Tarsasagnak. A Tarsasig az
egyes adattovabbitasokat a jelen pontban foglaltakon tal a konkrét adattovabbitast el6ird
jogszabalyok kotelezése alapjan végzi.

A Tarsasag a 12.2.2. pontban irt c¢lbdl az adatkezelést az ado, tarsadalombiztositisi,
nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi, munka, munkavédelmi, szamviteli, a koziratokrol,
a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo, és valamennyi egyéb, az
egyes iratok 6rzési idejére vonatkozo jogszabalyok elbirasai szerint végzi.

12.2.3. Munkavallalé kijelolése szerz6déses kapcsolattartonak, valamint a személyes
adatai (név, telefon, e-mail) atadasa iizleti partnerek részére

12.2.3.1. A Tarsasag a gazdasagi tevékenysége folytatasa soran szerz6déses kapcsolatba keriil mas

12.2.3.2.

12.2.3.3.

természetes és jogi személyekkel. A szerz6dés targyahoz kapcsoléddan a szerzédd felek
kijelolnek kapcsolattartokat abbdl a célbdl, hogy a szerzddés teljesitése soran felmerild
kérdésekkel egymashoz forduljanak tajékoztatasért, valamint, hogy a szerz6dés minél
hatékonyabb ¢és gyorsabb teljesitése, és a teljesités kozben fellépé problémak miel6bbi
megoldasa érdekében egylittmikodjenek.

A Tarsasag szerzodéses kapcsolattartonak olyan személyt jelol ki, akinek a
munkakoréhez kapcesolodik a szerzédés targya.

A Tarsasag az érintett munkavallalot el6zetesen tijékoztatja azon szandékardl, hogy
kapcsolattartonak kivanja valamelyik szerzédésben kijelolni, és lehetSséget biztosit a
tészére az azonnali tiltakozasra ezzel szemben.

12.2.3.4. A Tarsasag altal atadasra keriils személyes adatok az érintett neve, céges e-mail cime, és

céges telefonszama. A Tarsasag a munkavallalé személyes e-mail cimét, vagy
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telefonszamat semmilyen korilmények kozott nem adja at harmadik fél részére.
Amennyiben a munkavallalé nem rendelkezik céges telefonnal, Ggy a Tarsasag vonalas
telefonszama kertl atadasra, melyen az érintett munkavallal6 elérhetd.

12.2.3.5. A Tarsasag jogalapja az adatok atadasira a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint

12.2.3.6.

12.2.3.7.

a jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke, hogy a szerzédéses kapcsolatai
zokkenémentesek legyenek, ¢és a szerzédéses kapcsolatban levé jogi személyek
képvisel6i barmikor késedelem nélkiil kapcsolatba tudjanak Iépni egymassal. A Tarsasag
elemi gazdasagi érdeke tovabba a szerzédéses partnertel t6rténd szoros, kozvetlen, és
allando egytittmiikodés biztositasa annak érdekében, hogy a vallalt kotelezettségeit minél
gyorsabban teljesitse és jogait minél hatékonyabban érvényesitse.

A szerzGdéses partner az érintett személyes adatait legfeljebb a szerz&dés teljesitéséhez
szikséges id6tartamban, valamint azt kovetéen a szerz6désbdl eredd igények elévilési
idejének végéig jogosult kezelni.

A kapcsolattartél személyes adatok jogos érdekbdl torténd kezeléséhez kapcesolodoan a
Tarsasag érdekmérlegelés tesztet készitett, mely jelen szabalyzat mellékletét képezi.

12.2.4. Munkaltatdi adatkezelési tajékoztatd

12.2.4.1.

Jelen szabalyzat melléklete tattalmazza a Tarsasag részletes munkaltatéi adatkezelési
tajékoztatojat.

12.3. Szamlakezelés

12.3.1.

12.3.2,

12.3.3.

A Tarsasag abbol a célbol, hogy

a) eleget tegyen az iltalinos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVIL térvény (Afatv.)
159. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségnek, mely szetint az addalany (jelen
esetben a Tarsasag) koteles a termékértékesitésérdl, szolgaltatasnyajtasarol a termék
beszerzdje, szolgaltatas igénybevevdje részére szamla kibocsatasardl gondoskodni,
valamint hogy

b) eleget tegyen a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. toérvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt kotelezettségének, mely szerint a konyvviteli elszamolast kozvetlentl és
kézvetetten alatamaszté szamvitelt bizonylatot legalabb 8 évig Griznie kell,

kezeli az altala kiallitott, illetve befogadott szamlakon szerepl6 személyes adatokat. Az
adatkezelés célja tehat a szamlak kiallitasa a gazdasagi tevékenysége folytatasa soran,
valamint a Tarsasag altal és a Tarsasag részére kiallitott szamlak Orzése a jogszabalyi
kotelezettségeknek megfelelen.

A szamlakon szepl6 adattartalom és ezaltal a kezelt személyes adatok lehetséges kore a
térvény altal pontosan meghatarozasra kertlt az Afatv. 169. § -ban.

Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja szerint jogszabalyi
kotelezettség teljesitése. A Tarsasag a szamla kiallitasaval a 12.3.1. pont a) alpontja
szerinti torvényli kotelezettségét teljesiti, a szamlak Grzésével pedig a 12.3.1. pont b)
alpont szerinti torvényi kotelezettségét teljesit.
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12.3.4.

12.3.5.

A kiallitott szamlakat a Tarsasag a Szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény. 169. § (2)
bekezdése szerinti ideig, a szamla kiallitasatol szamitott 8. évig 6rzi.

A Tarsasag torvényi kotelezettsége a szamlak atadiasa ellenérzés céljabol az allami
adohatosag részére.

12.4. Weblapon keresztiil és e-mailben térténé kommunikacio

12.4.1.

12.4.2.

12.4.3.

12.4.4.

12.4.5.

A Tarsasag a mai felgyorsult viligban a kapcsolatot elsésorban elektronikus Gton tartja a
pattnereivel, illetve a fogyasztoival. Az érintettek felvehetik a kapcsolatot a Tarsasaggal
e-mailben, valamint a www.otprobatokioba.hu weblapon tlzemeltetett tizenetkiildési
mentipont hasznalatival, vagy kozvetlen e-mail kiildésével. A kilénbozé tgyekhez
kapcsoléddan lefolytatott kommunikacié soran kezelt személyes adatokat az adott cél
megvalosulasaig kezeli a Tarsasag.

Az elektronikus kommunikacié soran megadott személyes adatokat kizardlag a cél
megvalésulasahoz sziikséges ideig és mértékben kezeli a Tarsasag.

A kezelt személyes adatok elsGsorban az érintett neve, e-mail cime, valamint az altala a
Tarsasag részére megktldott azon személyes adatok, melyek az tigye elintézéshez
szerinte szukségesek.

A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja, tehat az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerzGdés megkotését megelézéen az érintett kérésére
torténd Iépések megtételéhez szikséges.

Az elektronikus kommunikacié soran a Tarsasag a tudomasara hozott személyes
adatokat az adott szerz6déshez kapcsoléddan kezeli, legfeljebb az cléviilési id6 lejartaig.
Amennyiben a szerz8déskotést megel6z6 adatkezelést kovetéen nem jon 1étre szerz6dés
vagy megallapodas a Tarsasig és az érintett kozott, akkor az uzenete(ke)t a
kommunikacié lezarasat kdvetGen a Tarsasag torli.

12.5. Szerz6déses partnerek kapcsolattartéi személyes adatainak a kezelése

12.5.1.

12.5.2.

12.5.3.

12.5.4.

A Tarsasag az egyes szerzGdésck teljesitése érdekében a 12.2.3.1. pont szerinti céllal
kezeli a szerz&déses partnerei altal kijelolt kapcsolattarték meghatarozott személyes
adatait.

A Tiarsasag az Uzleti partnere altal megadott kapcsolattartol személyes adatokat kizarolag
abban az esetben kezeli, ha a szerzddé fél irasban szavatol azért, hogy a személyes
adatok atadasara jogszerd felhatalmazassal rendelkezik.

A Tarsasag kizarOlag a szerz6déses partner altal megadott személyes adatokat kezeli,
mely azonban nem terjeszkedik til az érintett nevén, telefonszaman és e-mail cimén.

A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdeés f)
pontja alapjan a Tarsasag jogos érdeke. A Tarsasig jogos érdeke, hogy a szerzédéses
kapcsolatai zokkenSmentesek legyenek, és a jogi személyek képviseléi barmikor
késedelem nélkul kapcsolatba tudjanak lépni egymassal. A Tarsasag elemi gazdasagi
érdeke tovabba a szerzOdéses partnerrel torténé szoros, kozvetlen, és allando
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egytttmikodés biztositasa annak érdekében, hogy a vallalt kotelezettségeit minél
gyorsabban teljesitse és jogait minél hatékonyabban érvényesitse.

12.5.5. A Tarsasag a személyes adatokat a szerzodés teljesitését kovetSen az elévulési id6hoz
igazodva, legfeljebb a teljesitést kovetS 5 évig kezeli.

12.5.6. A szerzédéses partnerek kapcsolattartoi személyes adatainak jogos érdek alapjan térténd
kezelés¢hez kapcsoléddan a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet készitett, mely jelen
szabalyzat mellékletét képezi.

12.6. Rendezvényszervezésekkel kapcsolatos adatkezelés

12.6.1. A Tarsasag egyik alaptevékenysége, hogy kulonb6zd sportrendezvényeket szervez és
ennck soran az azon sikeresen résztvevoket megjutalmazhatja. A rendezvényeken elért
eredményekkel kapcsolatban a Tarsasag személyes adatot kezel, abbdl a célbdl, hogy a
sportrendezvényen részt vevoket adott esetben dijazza.

12.6.2. A rendezvényekkel kapcsolatos személyes adatok kore az érintett neve, anyja neve,
lakcime ¢és email cime, tovabba a verseny-azonosité szam, valamint a versennyel
kapcsolatos kritériumrendszer adatai (pl: elnyert pontszamok stb.).

12.6.3. A Tarsasag jogalapja az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, tehat az
érintett hozzajarulasa.

12.6.4. Az adatkezelés a hozzajarulds visszavonasaig, de legfeljebb a rendezvénysorozat
befejezéséig torténik. Az érintett barmikor jogosult visszavonni a hozzajarulasat, email
uzenetben, illetve a weblapon talalhaté linken keresztil.

12.7. Hirlevél (marketing levél)

12.7.1. A Tarsasag az aktualis hireirdl, szolgaltatasairdl tajékoztatd hirlevelet (marketing levelet)
kuld a szolgaltatasra feliratkozott érintettek részére. A hirlevélre torténd feliratkozas a
https:/ /www.otprobatokioba.hu/hirlevel webcimen, vagy kozvetlen e-mail kiildésével
torténik. Az érintett altal a feliratkozas soran megadott adatokat kizardlag a hirlevél
kiildéséhez hasznaljuk.

12.7.2. A hirlevél kulldéshez kezelt személyes adatok az érintettek neve, valamint e-mail cime

12.7.3. A Tarsasag jogalapja az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, tehat az
érintett hozzajarulasa.
12.7.4. A Tarsasag a hirlevél szolgaltatasat (és a weblapja mukodtetését) adatfeldolgozéval

uzemelteti.

12.7.5. Az adatkezelés a hozzajarulas visszavonasaig (hirlevélrdl torténé leiratkozas idSpontjaig)
torténik. Az érintett barmikor jogosult leiratkozni a hitlevélrdl az tzenetben, illetve a
weblapon talalhaté linken keresztil.

12.8. Tarsasag altal iizemeltetett weblapon (www.otprobatokioba.hu) t6rténd
adatkezelések
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12.8.1.

12.8.2.

12.8.3.

12.8.4.

12.8.5.

12.8.6.

A Tarsasag a weblapja tizemeltetéséhez kilonbozé cookie-kat hasznal. A cookie egy
informaciécsomag  (apté szoveges fajl), amelyet a honlap killd az érintett web
bongészdjének, majd a bongészé visszakiildi a honlap szervernek minden, a szerver felé
iranyitott kérés alkalmaval. A siittket maga a webszerver hozza létre a bongészd
segitségével az érintett gépén, ahol azok egy elkiilonitett konyvtarban keriilnek tarolasra.

A cookiek az érintett bizonyos bongészési adatait taroljak egy-egy latogatas soran. A
bongészéprogramok ezeket az adatokat minden megnyitaskor kommunikaljdk a
weboldalt kiszolgal6 szerver felé, ezaltal lehetséges, hogy az érintett szamara “szemclyre
szabottan” jelenjen meg egy-egy oldal az wjabb és ujabb megnyitasokkor. Igy
kényelmesebbé és gyorsabba teszik a weboldal hasznalatat.

A cookiek alkalmazasaval a Tarsasag célja a weboldal bongészési élményének a javitasa,
valamint a honlap latogatasi szokasok vizsgalata.

A Tiarsasag a weboldalra latogatokat tajékoztatja a cookiek hasznalatardl, és lehet6séget
biztosit a szamukra, hogy azok hasznalatahoz hozzajaruljanak, vagy megtiltsak azok
hasznalatat.

A cookiek alkalmazasara, és igy az adatkezelésre a tarsasag részére a jogalapot a Rendelet
6 cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa képezi.

A cookiek alkalmazasahoz torténd érintetti hozzajarulds alapjan a Tarsasag az
adatkezelést a hozzajarulas visszavonasaig végzi.

12.9. K6zbeszerzés soran felmeriilé adatkezelés

12.9.1. A Tirsasag rendszeresen veszt részt kozbeszerzési eljarasokban, ajanlatkéként, melynek

12.9.2.

lebonyolitasahoz kozbeszerzési jogaszt, mint adatfeldolgozot vesz igénybe.

A kbzbeszerzési eljarasok soran a Tarsasag személyes adatot kezel, a kozbeszerzésekrol
52616 2015. évi CXIII. torvény (tovabbiakban Kbt.) alapjan. A kobszerzési ajanlatban,
illetve a végleges szerzGdésben sziikséges megjeldlni az igénybe vett alvallalkozokat
(Kbt. 66. § (6) bek. b) pont) és a kapacitas rendelkezésre bocsatasat biztositd személyt-
szervezetet (Kbt. 65. § (7) bek.) is, ideérve az eljar6 szemeélyek lakcimeit is (Kbt. 43. § (3)
bek.), tovabba — a szerzddés teljesitése érdekében, nyertes ajanlat esetében — annak
eléthetSségeit is, ide értve tovabba az elektronikus és telefonos elérhetéségi adatokat
[munkahelyi email és telefonszam]. A Kbt. szerinti ajanlatkérének ellendriznie szitkséges
tovabbi — unids és nemzeti eljarasrend szerinti eljarasban - valamennyi ajanlattevét,
illetve alvallalkozot, valamint nemzeti eljarasrendben a biralat és értékelés forditott
sorrendjének szabalyai esetében (Kbt. 81. § (5) bek.) az értekelés szerinti legjobb
ajanlattevSt a Kbt. 62. §-a szerinti kizaré okok szempontjabol, mely alapjan a pénzmosas
és a terrotizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szoloé 2017. évi
LIII. torvény (Pmt.) 3. § 38. a) b) és d) pontja szerinti tényleges tulajdonost meg kell
tudni ismernie. Ezzel kapcsolatban természetes személyazonosité adatokat ko6zol az
ajanlattevé (ellendrzési igény esetében), tovabba nem lehet megtagadni lakohely
nyilvanossagra hozatalat sem, amennyiben ezen adatok értékelésre kerlilnek az
eljarasban (Kbt. 43. § (3) bekezdés). Végezetill amennyiben az ajanlattevé alvallalkozot
vesz igénybe vagy mas személy kapacitasara tamaszkodik szakember utjan, ugy nem
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12.9.3.

12.9.4.

12.9.5.

12.9.6.

tagadhaté meg a szakemberre vonatkozd adatok (pl. 6néletrajz) nyilvanossagra hozatala
sem (Kbt. 44. § (2) bek. cb) pont).

A Tirsasig a Kbt-nek torténé megfelelés céljabol az ajanlattevével kapcsolatban kezel
személyes adatot.

A kezelt adatok kore az ajanlattevo(k) természetes személyek személyazonositd adatai
illetve egyéni vallalkozdok esetében neviik, lakcimiik, a Kbt. 44. § (2) bekezdés cb) pont
szerinti szakemberek esetében természetes személyazonosité adatatk [pénzmosasi
eléirasokhoz kapcsolédoan]| és onéletrajzuk.

A Tirsasag a fenti adatokat a torvény altal kotelez6en meghatarozott 1deig, de legalabb 5
évig kezeli (Kbt. 46. § (2) bek.; 43. § (5) bekezdés).

A Tiarsasag az adatkezelés jogalapjanak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontjat
hatirozza meg (az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges) figyelemmel arra, hogy az adatkezelést a torvény kotelezévé
teszi a kozbeszerzési eljaras jogszabalyok szerinti lefolytatasa érdekében.

12.10. Uj személyes adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévd adatkezelési
folyamat megvaltoztatisat megel6zéen kovetendd eljarasrend

12.10.1.

12.10.2.

12.10.3.

12.10.4.

12.10.5.

U) adatkezelési  folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasat kizarolag az tigyvezetS rendelheti el.

Azon munkavillal6, akinek a munkakorét érintd feladat teljesitéséhez kapcsolédoéan uj
adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozé igény meril fel, koteles ezt jelezni az
tgyvezetonek.

Azon munkavillald, akinek a munkakorét érinté adatkezelési folyamat megvaltoztatasara
vonatkoz6 igény mertl fel, kételes ezt jelezni az Ggyvezetonek.

U) adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatisara
akkor keril sot, ha az nem titkozik a jelen Szabalyzat elGirasaiba.

U) adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasa elott
szukséges meghatirozni az adatkezelés fontosabb jellemz6i, igy els6sorban

a) az adatkezelés céljat,

b) az adott cél mas adatkezelési muvelettel elérhetS-e,

¢) az adatkezelés jogalapjat,

d) az érintettek korét,

e) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,

f) az adatok forrasat,

g) az adatok kezelésének idStartamat,

h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitis jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba iranyul6 adattovabbitasokat is,

1) az adatkezel3, valamint az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés,
illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységét,

i) az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.
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12.10.6. Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mair meglévd adatkezelési folyamat

megvaltoztatisakor az ugyvezeté gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozd
szerzbdések, nyilvantartisok, szabalyzatok aktualizalasarél és arr6l, hogy a moédositott,
aktualizilt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes személyek
megismerjék. Jelen pont szerinti tevékenységét az ligyvezeté igazolhat6 moédon
dokumentalja.

13. Adattovabbitas

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

A Tiarsasag személyes adatot csak megfelels jogalap alapjan tovabbit, a célhoz kotottség
elvének maradéktalan érvényesitésével. A Tarsasig csak olyan személyes adatot tovabbit,
amelynek jogszer(i adatkezeldje.

Az adattovabbitas feltételeit az adott terilet miikodéséért felelds vezeté munkavallald
minden esetben ellendrizni koteles.

Az adatfeldolgozasta iranyul6 adatitadds nem minésil adattovabbitisnak.

Az adattovibbitisoktdl jelen szabalyzat 2. szami mellélete szerint a Tarsasag
nyilvantartast vezet.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirilasa - a
torvényben kotelezGen elbirt adattovabbitas esetét kivéve - az Ugyvezeté hatiskorébe
tartozik. Az adattovabbitisi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adattovabbitast kéré minden kétséget kizard azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) az adattovabbitis céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

c) akért adatok korének pontos meghatarozasat,

d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

A Térsasig az Eurépai Unidn kiviili orszagba személyes adatot nem tovabbit.

A Tarsasag nyilvantartast vezet az adattovabbitasairdl.

14. Adatfeldolgozok

14.1.

14.2.

14.3.

A Tirasag kizarolag olyan adatfeldolgozéval kot adatfeldolgozasra iranyuld szerz6dést,
amely megfelel§ garanciakat nyjt arra vonatkozéan, hogy az adatkezelés a Rendelet
kovetelményeinek megfelelGen és az érintettek jogainak védelmét biztositva torténik.

Az adatfeldolgozas megkezdését megel6zéen a Tarsasag meggy6z6dik arrdl, hogy az
adatfeldolgoz6 a mindennapi tevékenysége soran az adatvédelem megfelel6 szintj¢hez
sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait ¢és

kotelezettségeit a Tarsasag hatarozza meg. A Tarsasag felel az iltala adott utasitasok
jogszeriiségéért.
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14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

Az adatfeldolgozo kizardlag a Tarsasag elézetes irasos engedélye alapjan vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érnté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarolag a Tarsasag utasitasai szerint kezelheti, sajat céljara az
adatokat nem hasznalhatja, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezéset
szerint koteles tarolni és meg6rizni.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal
nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald
tzleti tevékenységben érdekelt.

A Tarsasag nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoirdl a jelen szabalyzat melléklete
szetint, mely nyilvantartas tartalmazza az adatfeldolgozas alabbi jellemzéit:

a) célja,

b) jogalapja,

¢) adatfeldolgozo adatai,

d) feldolgozasra keriilé adatok kore,

e) adatok totlése kezelésének jellemzoi,

f) az adatfeldolgozo6 igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozot, ha igen, ennek adatai.

A Tarsasag az adatfeldolgozot szerzédésekben a jelen szabalyzat mellékletében szerepld
szerz6dési feltételeket alkalmazza, valamint meggy6z6dik arrdl, hogy az adatfeldolgozo
valéban a jogszabalyi elirasok szerint kezeli a személyes adatokat.

15. Adatvagyon-leltar és egyéb nyilvantartisok

15.1. Adatvagyon-leltar

15.1.1%;

15.1.2.

15.1.3.

A Tarsasag a Rendelet 30. cikkének torténé megfelelés érdekében létrehozza az
adatvagyon-leltarat, mely tartalmazza a Tarsasig valamennyi adatkezelési céljat és
folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzéit.

Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési maveletek kapcsan az alabbiakat tartalmazza:

a) adatkezelési cél,

b) kezelt adatok kore,

¢) adatok forrasa,

d) érintett személye,

e) adatkezelés jogalapja,

f) aszemélyes adatokhoz hozzaférék meghatarozasa,
g) adatfeldolgozok, valamint azok megjelGlése, akik részére az adat tovabbitasra kertl,
h) adatkezelés id6tartama,

1) adatkezelés helye,

j) tartalmaz-e kiilonleges adatokat,

k) Rendelet szerinti jogalap,

) egyéb megjegyzések.

A Tarsasag minden munkavallalojanak kotelessége a személyes adat kezelési
tevékenysége soran az adatvagyon-leltar naprakészen tartasa.
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15.1.4. Az adatvagyon-leltar tartalmazza a Tarsasag valamennyi adatkezelési folyamatit.
15.1.5. Az adatvagyon-leltart jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.
15.2. Tovabbi nyilvantartisok

152.1. A Tarsasag nyilvantartast vezet az adattovabbitasaitdl, az igénybe vett
adatfeldolgozokrol, az adatkezelést tevékenységeirSl (adatvagyon-leltir), és azok
jellemz6irdl, az érintetti jogok gyakotlasarol, valamint az adatvédelmi incidensekrdl.

15.2.2. A személyes adatok 8.4. pont szerinti torlésekor az adatokat a kilonbozd
adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasokbdl is torli a Tarsasag.

15.2.3. A Tarsasag az adattovabbitas jogszertségének ellenGrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

b) az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

c) a tovabbitott személyes adatok korének, és érintettjeinek meghatarozasit,
d) az adattovabbitas modjat, csatornajat, valamint

e) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

15.2.4. Az adattovabbitast nyilvantartas naprakész vezetése a Tarsasig minden
munkavallal6janak kotelessége. Az adattovabbitast végzé munkavallalé haladéktalanul
rogziti az adattovabbitast a nyilvantartasban.

15.2.5. A 8. pont szerinti jogok gyakotlasara, illetve az ahhoz kapcsol6dé kérelmek teljesitésére
vonatkozd nyilvantartas tartalmazza

a) ¢érintett személyére vonatkozé adatok,

b) azonositasa megtortént, vagy sem,

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése),

d) kérelem beérkezésének id6pontja,

e) kérelem teljesitésének a hatarideje,

f) kérelem elGterjesztésének modja, csatornaja,

g) a kérelem alapjan tett intézkedéseket,

h) kérelem teljesitésének az idépontja,

1) a kérelem alapjan tett intézkedésekrdl szOlo tajékoztatis érintett részére torténd

megadasanak idépontjat.
15.2.6. Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai totlésére iranyult, ugy a 15.2.5. pont

szerinti nyilvantartas a) alpontja torlésre keriil. A nyilvantartisban szerepld személyes
adatokat (15.2.5. a) alpont) a Tarsasag korlatozas nélkill Srzi, azok torlésére a személyes

adatok végleges totlésekor keril sor.

15.2.7. A Tarsasag minden munkavallaléja gondoskodik a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos nyilvantartisok naprakész vezetésérdl.

16. FelelGsség, jogotvoslat, jogérvényesités
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16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

16.2.

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

A Tarsasag felelssége

A Tarsasag felelGsséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért. Az érintett, aki a
Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az
elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

A birésagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tarsasag,
illetve - az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelést miveletekkel
Osszefliggésben - az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a
személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az
Eurépai Unié kételezd jogt aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezelS felelGsséggel tartozik minden olyan
karért, amelyet a Rendeletet sérté adatkezelés okozott. Az adatfeldolgozé csak abban az
esetben tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a
Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terhelS kotelezettségeket,
vagy ha az adatkezel6 jogszer(i utasitasait figyelmen kivil hagyta vagy azokkal
cllentétesen jart el.

Ha a Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogit megsérti, az érintett
sérelemdijat kovetelhet.

Az érintettel szemben a Tarsasag felel az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal okozott
karért és a Tarsasag koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozo altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat 1s. A Tarsasag mentestl az okozott karért
val6 felelésség és a sérelemdi) megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a
kart vagy az érintett személyiségl joganak sérelmét az adatkezelés korén kivil esd
elharithatatlan ok idézte el6.

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a
kart el61déz6 eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli felelGsség.

A Tarsasag munkavallaloinak felel6ssége

A Tarsasag munkavallaléja munkajogi, polgari jogi és buntetSjogi felelGsséggel tartozik a
munkaja sorin végzett adatkezelési miveletek jogszerliségéért és a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindstil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a jelen
szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavillaléval szemben ilyen esetben a munkaszerzodésében irt
hatranyos jogkovetkezmények alkalmazhatéak.

A munkavallals a jelen szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes

adatok kezelésére vonatkozé kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles
megtériteni, ha nem Ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.
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16.2.4.

16.2.5.

16.3.

16.3.1.

16.3.2.

16.3.3.

16.3.4.

16.4.

16.4.1.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallalé négyhavi tavolléti dijanak
Osszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell
megtériteni.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem volt
elérelathatd, vagy amelyet a munkaltaté vétkes magatartisa okozott, vagy amely abbol
szarmazott, hogy a munkaltaté karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

Az érintettek jogorvoslathoz vald joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasaggal szemben birésaghoz fordulbat. A
birésag az tigyben soron kiviil jar el. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik.
A per - az érintett valasztisa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodast helye
szetinti torvényszék el6tt is megindithato.

Az érintett a 16.1. pontban foglaltak szerint kartéritésre, illetve sérelemdijra lehet
jogosult.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal (NAIH) bejelentéssel a
Tarsasdggal szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall, illetve, hogy a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez,
kotlitozashoz, totléshez, jogorvoslathoz valoé jogainak érvényesitését a Tarsasag
kotlitozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést
az alabbi eléthetdségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (NAIH)
Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Sziligyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL.: http://naih.hu

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel,
kérelemmel, panasszal a Tarsasighoz fordulhat az info@otprobatokioba.hu e-mail
cimen, vagy postai ton, illetve személyesen a Tarsasig mindenkori székhelyén. Ilyen
esetben a Tatsasig az ugyet legfeljebb 30 napon belill kivizsgalja, és tijékoztatja az
étintettet a vizsgalat eredményérdl.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett
halalat kévetGen

Az érintett haldlat kovetS ot éven belil a hozzaféréshez, helyesbitéshez, totléshez, az
adatkezelés kotlitozasihoz és tiltakozashoz valé jogat az érintett altal arra tgyintézési
rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratban foglalt,
az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a késGbbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni.
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16.4.2.

16.4.3.

16.4.5.

Ha az érintett nem tett 16.4.1. pontnak megfelelé jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti  kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult a
helyesbitéshez és tiltakozashoz, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megszlnt - a torléshez és az
adatkezelés kotlitozasahoz vald jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovets 6t éven
belil. Az érintett jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo
jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait a jelen pont alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése -igy
kilonosen a Tarsasiggal szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag el6tti eljaras -
soran az étintett részére megallapitott jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait jelen pont alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét és
idejét halotti anyakényvi kivonattal vagy birosagi hatirozattal, valamint sajat
személyazonossagat és hozzatartozoi mindségét kozokirattal igazolja.

17. Adatvédelmi incidensek

17.1.

17.2.

17.3.

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6raval
azutin, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes
felugyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens val6szinGsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 6ran beldl, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgal6 indokokat 1s.

A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategériait €s hozzavetlleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetSleges szamat;

b) kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nyGjté egyéb kapcsolattartdé nevét és
elérhet6ségeit;

c) ismettetni kell az adatvédelmi incidensbSl  eredS,  valdszindsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasig altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

A Tarsasdg nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsol6dé fontosabb tényeket, koriilményeket az alabbiak szerint:

a) 1do6pont,

b) incidens leirasa,

¢) incidens hatisa az érintettekre,

d) érintettek szama,

e) érintettek kategoriai,

f) érintett személyes adatok kore, szama,

g) incidens kovetkezményet,

h) incidens kovetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések,
i) érintettek tajékoztatasa megtortént-e, és ha igen, mikor.
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17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithetGen magas kockazattal jar a természetes
szem¢élyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. A tajékoztatasnak ki kell tetjednie
legalabb a 17.2. pont b), ¢), d) alpontjaiban foglaltakra.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkez feltételek barmelyike teljestl:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéscket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott szemeélyek szamara értelmezhetetlenné teszik
az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valoszinGsithetéen nem valésul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erSfeszitést tenne szikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén a Tarsasagnak azonnal megkezdi annak
kivizsgalasat. Az adatvédelmi incidenst elséként érzékelé6 munkavallalé kételes azt
azonnal jelenteni az Ggyvezetonek. Ezzel egyidejileg a munkavallalénak haladéktalanul
meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy az incidens kévetkezményeit enyhitse, a
tovabbi karokat elharitsa.

Incidens bekovetkezése esetén az Ugyvezets az incidens kortilményeinek feldetitéséhez,
és a kovetkezmények enyhitéséhez szikséges szakértelemmel rendlelkezé jogi és
informatikai szakértGk bevonasaval haladéktalanul megkezdi az incidens kivizsgalasat és
megszintetéset.

18. Adatvédelmi hatisvizsgalat

18.1.

18.2.

Ha az adatkezelés valamely — killénésen 4j technolégiakat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszindsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a
Tarsasag az adatkezelést megel6zGen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a
tervezett adatkezelési muaveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miveletek, amelyck egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenck, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetek.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési maveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek szikségességl és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek
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és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

18.3. A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

€) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

f) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

g) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

h) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek
és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

18.4. A Tarsasig adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kézérdek védelmének vagy az
adatkezelési muveletek biztonsaganak sérelme nélkil — kikén az érintettek vagy
képviselSik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

18.5. A Tirsasag sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési maveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenbrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen torténik-e.

18.6. A hatasvizsgilat eredménye alapjan a Tarsasig dont az adatkezelési bevezetésérdl.
Amennyiben a hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése
céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinGsithetéen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en a Tarsasag konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

18.7. A Tarsasag a hatosaggal folytatott konzultacié soran a hatésagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevs adatkezelS, kozos adatkezelk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kiilonosen vallalkozascsoporton belili adatkezelés
esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

¢) az érintettek e rendelet értelmében fennall6 jogainak és szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

d) adott esetben, az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségeirdl;

e) a hatasvizsgalatrdl; és

f) a felugyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

18.8. A Tirsasag a hatdsaggal folytatott konzultacié lezartaig nem kezdi meg a
hatasvizsgalattal érintett adatkezelést.

Mellékletek:

1. szama melléklet: Adatvagyon-leltar

2. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas

3. szamu melléklet: Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartisa

4. szam1 melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartas

5. szamu melléklet: Adatfeldolgozok nyilvantartasa

40



. szamu melléklet: Kamera felvétel visszanézési nyilvantartas (minta)

. szamu melléklet: Altalinos adatkezelési tajékoztatd

. szamu melléklet: Munkaltatoi adatkezelési tajékoztato

9. szamu melléklet: Allishirdetéssel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatod

10. szamu melléklet: Sportrendezvény-szervezéssel kapcsolatos adatkezelési tajékoztato

11. szamu melléklet: Kamerarendszer érdekmérlegelési teszt

12. szama melléklet: Szerzédéses  kapcsolattartok — adatainak  kezelésére  vonatkozd
érdekmeérlegelési teszt
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